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1. Czynnosci zabronione i obowiqzki 7 zakresu ochrony przeciwpoZarowej.

1.Czynnosci zabronione g zakresu ochrony przeciwpozarowej.

W obiektach Uczelni jest zabronione wykonywanie czynnosci , ktoére moga spowodowac
pozar , jego rozprzestrzenianie si¢ , utrudnianie prowadzenia dziatania ratowniczego lub

ewakuacji, a w szczegdlnosci:

1. Uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikdw mogacych
zainicjowac zapton wystgpujacych materiatow;

a. w strefie zagrozenia wybuchem , z wyjatkiem urzadzen przeznaczonych do
tego celu;

b. w miejscach wystgpowania materialdw niebezpiecznych pozarowo*;

c. w miegjscach wystgpowania materialow palnych, okreslonych przez wiasciciela
1 zarzadcg 1 oznakowanych zgodnie z Polskimi Normami dotyczacymi znakow
bezpieczenstwa;

2. Uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposob
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta badz
niepoddawanym okresowym kontrolom w zakresie i czgstotliwosci wynikajacej z
przepisow prawa budowlanego , jezeli moze si¢ to przyczyni¢ do powstania pozaru,
wybuchu lub rozprzestrzeniania ognia;

3. Garazowanie pojazdéw silnikowych w obiektach i pomieszczeniach
nieprzeznaczonych do tego celu , jezeli nie oproézniono zbiornika paliwa pojazdu i nie
odlaczono na state zasilania akumulatorowego pojazdu ;

4. Uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na
podtozu palnym z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta.

5. Przechowywanie materialdw oraz stosowanie elementoéw wystroju i wyposazenia
wngtrz z materiatdéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

a. urzadzen i instalacji , ktorych powierzchnie zewngtrzne moga nagrzewac si¢
do temperatury przekraczajacej 100 stopni Celsjusza;
b. linii kablowych o napigciu powyzej 1 kV, przewodow uziemiajacych oraz

przewodoéw odprowadzajacych instalacji piorunochronnej oraz czynnych tablic



10.

11.

12.

rozdzielczych pradu elektrycznego , przewoddéw sitowych i1 gniazd wtykowych

sitowych o napigciu powyzej 400 V;
Stosowanie na oslony punktow §wietlnych materiatow palnych, z wyjatkiem
materiatéw trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odleglosci
co najmniej 0,05 m od zaro6wki;
Instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzgtu instalacji elektrycznych jak
wylaczniki, przetaczniki ,gniazda wtyczkowe bezposrednio na podtozu palnym , jezeli
ich konstrukcja nie zabezpiecza podioza przed zapaleniem;
Sktadowanie materialdéw palnych na drogach komunikacji ogoélnej stuzacych celom
ewakuacji lub umieszczanie przedmiotéw na tych drogach w sposob zmniejszajacy ich
szeroko$¢ albo wysokos$¢ ponizej wymaganych wartosci;
Sktadowanie materialow palnych na nieuzytkowych poddaszach oraz na drogach
komunikacji ogolnej w piwnicach.
Zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
uzycie;
Lokalizowanie elementoéw wystroju wnetrz , instalacji 1 urzadzen w sposéb
zmniejszajacy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej warto§ci wymaganych w
przepisach techniczno-budowlanych(korytarz — 1,4 m; klatka schodowa — 1,2 m);
Uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

a. ga$nic i urzadzen przeciwpozarowych,
b. zrodet wody do celow przeciwpozarowych;

c. wyj$¢ ewakuacyjnych albo okien do celow ratowniczych;

&

urzadzen uruchamiajacych instalacje gasnicze i sterujacych takimi instalacjami
oraz innymi instalacjami wptywajacymi na stan bezpieczenstwa pozarowego
obiektu;

e. wytacznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.



2. Obowiqzki 7 zakresu ochrony przeciwpoZarowej.

Wiasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy (najemcy) pomieszczen zobowigzani sa do:

1. Utrzymania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w stanie petnej sprawnosci technicznej
i funkcjonalne;j;
2. Wyposazenia obiektow 1 pomieszczen zgodnie z wymaganiami przepisow w
przeciwpozarowe wytaczniki pradu;
3. Umieszczenia w widocznych miejscach instrukcji postgpowania na wypadek powstania
pozaru wraz z wykazem telefonéw alarmowych;
4. Oznakowania , znakami zgodnymi z Polskimi Normami dotyczacymi znakow
bezpieczenstwa:
a. drog ewakuacyjnych , w sposob zapewniajacy dostarczenie informacji niezb¢dnych do
ewakuacji;
b. miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic;
miejsc usytuowania elementdéw sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi;
d. miejsc usytuowania przeciwpozarowych wylacznikodw pradu oraz materiatow
niebezpiecznych pozarowo;

e. pomieszczen , w ktérych wystepuja materiaty niebezpieczne pozarowo;

* W mysl aktualnie obowiazujacych przepisow pod pojeciem materialow
niebezpiecznych pozarowo wystepuja

- gazy palne,

- ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55 stopni C,

- materiaty wytwarzajace w zetknigciu z woda gazy palne,

- materiaty zapalajace si¢ samorzutnie w powietrzu,

- materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

- materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,

- materiaty majace sktonnosci do samozapalenia.

UWAGA!

W przypadku koniecznosci podjecia prac remontowo - budowlanych zwigzanych z
uzyciem ognia otwartego nalezy bezwzglednie zastosowa¢ procedury zabezpieczenia
okreslone w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego bedacej w posiadaniu administratora

obiektu.



11. Ewakuacja ludzi

1.. Zasady ogdlne.

Z chwila otrzymania informacji o pozarze 1 podjeciu decyzji o koniecznosci
ewakuacji wszyscy pracownicy zobowiazani sa do udzialu w akcji ratowniczej, gaszeniu
pozaru 1 ewakuacji.

Ewakuacje osob przeprowadza si¢ wykorzystujac wszystkie dostgpne wyjscia
ewakuacyjne. Warunki 1 sposoby ewakuacji beda zalezne od miejsca powstania pozaru,
przy czym ewakuacja powinna obja¢ osoby przebywajace w pomieszczeniach najbardziej
zagrozonych pozarem.

O ile to mozliwe Kkierujacy ewakuacja powinien wyznaczy¢ osoby z
pracownikow, do sprawdzenia, czy z zagrozonych miejsc zostaly ewakuowane
wszystkie osoby.

2.0rganizacja ewakuacji.

Ewakuacja 0séb z budynku powinna nastapi¢ tylko w przypadku, gdy:
1.  pozar nie zostal ugaszony w zarodku,
2. zachodzi mozliwos¢ przedostania si¢ dymu i ognia do pomieszczen w ktérych
przebywaja ludzie,

Zakres zadan do wykonania bedzie zalezny od sytuacji pozarowej i
wystepujacego zagrozenia ludzi.

Rozdzial konkretnych zadan ustala kierujacy akcja lub osoba uprawniona do
podejmowania decyzji o rozpoczeciu ewakuacji.
Do czasu przybycia jednostki panstwowej strazy pozarnej akcja ewakuacyjno -
gasnicza Kkieruje zarzadzajacy dana jednostka organizacyjna lub osoba go
zastepujaca, a po przybyciu PSP podporzadkowuja si¢ oni dowddcy strazy pozarnej
informujac go o zaistnialej sytuacji i wydanych dotychczas poleceniach.

Dziatania ewakuacyjno — ga$nicze powinny by¢ prowadzone w porozumieniu ze
wszystkimi podmiotami uzytkujacymi obiekt.

Konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji ludzi z zagrozonych pomieszczen
uzalezniona jest od stopnia niebezpieczenstwa wynikajacego z sytuacji pozarowe;j.
Jezeli sytuacja jest grozna i istnieje potrzeba ewakuacji ludzi, nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

e W pierwszej kolejnosci nalezy ratowac i ewakuowaé osoby najbardziej poszkodowane
nie mogace opusci¢ pomieszczen samodzielnie.

e W drugiej kolejnosci nalezy ratowac¢ i ewakuowaé wazna dokumentacje (dokumenty,
akta finansowe, sprzg¢t komputerowy, itp.) oraz cenne przedmioty w zaleznosci od
stopnia ewentualnego zagrozenia ich przez pozar lub szkody mogace powsta¢ w czasie
przeprowadzanej akcji (np. zalanie woda).

e W miar¢ mozliwosci wraz z ewakuacja nalezy rownolegle przeprowadzi¢ akcje
gasnicza przy uzyciu gasnic oraz hydrantow wewngtrznych.

e Ewakuacj¢ najcenniejszego mienia prowadzi si¢ wylacznie z pomieszczen
bezposrednio zagrozonych pozarem.



Kolejno$¢ wyprowadzania osob uzalezniona jest od miejsca wybuchu pozaru i
rozmieszczenia pomieszczen w stosunku do ewakuacyjnej klatki schodowej w
budynku.

Kierunki ewakuacji na zewnatrz budynku okres$laja znaki bezpieczenstwa. Stosowac
nalezy zasade wyprowadzania ludzi w pierwszej kolejnos$ci z pigtra objetego pozarem,
a nastgpnie sukcesywnie z pigter wyzszych w zalezno$ci od wystgpujacego
zagrozenia.

W pierwszej kolejnosci ewakuuje si¢ ludzi z pomieszczen najbardziej zagrozonych
pozarem. Osoby zarzadzajace opuszczaja pomieszczenia po calkowitej ewakuacji
innych osob.

Poruszajac si¢ w pomieszczeniach zadymionych nalezy porusza¢ si¢ jak najblizej
posadzki, gdzie istnieje najwigksza ilo$¢ powietrza i najlepsza widocznos¢.

Drogi oddechowe w dymie zabezpiecza si¢ prowizorycznie przyktadajac do nosa i ust
nawilzona woda tkaning (np. chustkg).

Celem zachowania w dymie orientacji-kierunku, nalezy poruszaé si¢ wzdluz $cian i w
miar¢ mozliwos$ci tworzy¢ , tancuch” ewakuujacych si¢ osob ;

Odszukujac ludzi w pomieszczeniach trzeba uwzgledni¢ fakt, ze osoby te z reguty
bedziemy znajdowali przy drzwiach i oknach.

Po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy przede wszystkim udzieli¢
dowodcy informacji, gdzie i w jakich ilo$ciach znajduja si¢ zagrozeni ludzie.

3. Podstawowe obowiqzki 0sob odpowiedzialnych za ewakuacje.

Obowiazki te przedstawiaja si¢ nastepujaco:
W przypadku zauwazenia pozaru lub otrzymania wiadomo$ci o pozarze, pracownicy
wykonuja nastgpujace czynnosci:

Ustalaja  doktadnie miejsce pozaru, drogi (kierunki) jego ewentualnego
rozprzestrzeniania si¢ 1 zagrozenia dla pomieszczen sasiednich.

Alarmuja jednostke strazy pozarnej (tel. 998 lub 112) oraz przekazuja wiadomos$¢ o
pozarze do Kanclerza Uczelni lub jego Zastepcy,

Przystgpuja do gaszenia pozaru za pomoca podrgcznego sprzgtu gasniczego.

Akcja ratowniczo-gasniczej do czasu przybycia strazy pozarnej Kieruje
kierownik jednostki organizacyjnej w obrebie nadzorowanej przestrzeni, lub
administrator obiektu w calej jego przestrzeni.

Jezeli podczas ewakuacji beda osoby poszkodowane, nalezy przenies¢ je w bezpieczne
miejsce 1 udzieli¢ pierwszej pomocy oraz wezwaé pogotowie ratunkowe (tel. 999).

4. Ewakuacja mienia.

Ewakuacje mienia przeprowadza si¢ po przeprowadzeniu ewakuacji os6b. Decyzje o
ewakuacji mienia podejmuja zarzadzajacy w danej chwili podmiotem, kierownik
jednostki organizacyjnej w obregbie nadzorowanej przestrzeni, lub administrator
obiektu w catej jego przestrzeni lub osoba przez nich upowazniona, jezeli posiadane
sily 1 sytuacja pozarowa pozwala na jej przeprowadzenie.

Osoby zarzadzajace ustalaja wykaz przedmiotow 1 urzadzen (rowniez dokumentdw)
przewidzianych do ewakuacji w przypadku powstania pozaru.

Kolejnos¢ ewakuacji ustala si¢ w zalezno$ci od wartos$ci ewakuowanego mienia oraz
mozliwosci jej przeprowadzenia.



e Osoby zarzadzajace ustalaja sposob, kolejno$¢ i1 drogi, ktorymi przeprowadzona
bedzie ewakuacja mienia, a takze wyznaczaja osoby do przeprowadzenia tej

czynnosci.
e Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowa¢ lub utrudnia¢ prowadzenia akcji
gasniczej.
UWAGA!

Alarmowanie o zagrozeniu pozarowym w obiektach Akademii odbywa¢ si¢ powinno na
zasadach okreSlonych w zalaczniku nr 2 do Instrukcji Alarmowej obowigzujacej
zgodnie z Zarzadzeniem nr 5/2004 Rektora Akademii Ekonomicznej w Poznaniu z dnia
14 maja 2004 r w sprawie wprowadzenie w zycie instrukcji alarmowej w przypadku
zgloszenia o podlozeniu ladunku wybuchowego , niebezpiecznej substancji chemicznej

lub biologicznej w Akademii Ekonomicznej w Poznaniu.

Przy opracowywaniu instrukcji przywotano zapisy zawarte w obowiazujacych

uregulowaniach prawnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej , a w szczegolnosci:

e Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowej (j.t Dz. U z 2002 r. nr
147, poz.1229 z p6ézn. zm) ;

e Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 21 kwietnia 2006 r w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw , innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U z
2006 r. nr 80, poz. 563)

oraz wynikajace z instrukcji bezpieczenstwa pozarowego , ktore w pelnej wersji sa w

posiadaniu administratoréw obiektow.



