Zasady dofinansowania wykładów wybitnych naukowców
 w ramach Programu Akademicki Poznań

na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu

1. Wnioski o dofinansowanie w ramach Programu „Akademicki Poznań” w zakresie organizowania wykładów wybitnych naukowców krajowych i zagranicznych, a także specjalistów w wymiarze międzynarodowym z różnych dziedzin gospodarki, polityki 
i sztuki należy składać w terminie do 15 listopada na wizyty przypadające na I połowę roku następnego, a do 15 lipca na II połowę roku bieżącego.
2. Dofinansowanie Miasta może wynieść maksymalnie 75 % kosztów wizyty. Środki finansowe przekazane przez Miasto przeznaczone na pokrycie kosztów pobytu zaproszonego gościa mogą obejmować koszty podróży, organizacji wykładów 
i pobytu, noclegi i wyżywienie (ewentualnie diety), a także w specjalnych przypadkach – honoraria.
3. Dwa egzemplarze wniosków, wraz z pismem do Prorektora ds. Nauki i Współpracy 
z Zagranicą zawierającym program wizyty, terminy otwartych wykładów oraz kosztorys ze wskazaniem źródła finansowania, z którego zostanie pokryte pozostałe 25% kosztów wizyty, należy składać w Dziale ds. Badań Naukowych 
i Współpracy z Zagranicą. 
4. Po pozytywnym zaopiniowaniu dofinansowania wizyty przez Radę Zarządzającą Programem „Akademicki Poznań” następuje przelanie środków finansowych 
na podstawie zawartej umowy między Urzędem Miasta Poznania a Uczelnią.
5. Jednostka występująca z wnioskiem o dofinansowanie zobowiązana jest dostarczyć 
do Urzędu Miasta krótki opis sylwetki, adres korespondencyjny i zdjęcie zaproszonego naukowca wraz z harmonogramem wykładów otwartych, jak również umieścić logo Miasta Poznania i informację o współfinansowaniu wizyty przez Urząd Miasta w ramach programu „Akademicki Poznań” na plakatach (wg wzoru wyznaczonego przez Miasto) i w materiałach promocyjnych.
6. Dział ds. Badań Naukowych i Współpracy z Zagranicą zakłada kartę gościa. Jednostka zapraszająca zobowiązana jest złożyć w Dziale zapotrzebowanie na organizację wizyty gościa, wyszczególniające planowane koszty (podróż, nocleg, diety itp.). Wszystkie faktury dotyczące rozliczenia wizyty gościa należy przekazać do Działu 
ds. Badań Naukowych i Współpracy z Zagranicą. Załatwianie spraw związanych 
z wizytą gościa i rozliczeniem kosztów realizowane jest zgodnie z procedurami obowiązującymi na UEP.
7. Uczelnia zobowiązana jest dostarczyć do siedziby Miasta sprawozdanie z realizacji działań objętych dofinansowaniem w terminie wyznaczonym w umowie. Sprawozdanie powinno składać się z części opisowej, zawierającej zestawienie wszystkich zrealizowanych działań oraz rozliczenia finansowego, zawierającego m.in. uwierzytelnione przez Uczelnię, podpisane przez osoby upoważnione kserokopie rachunków, faktur i not. Jednostka zapraszająca zobowiązana jest przygotować sprawozdanie i dostarczyć do Działu ds. Badań Naukowych i Współpracy z Zagranicą nie później niż 5 dni roboczych przed datą złożenia sprawozdania zawartą, w umowie.
8. Środki finansowe niewykorzystane, bądź wykorzystane niezgodnie z zapisami 
w Umowie podlegają zwrotowi na konto Miasta Poznania w terminie 14 dni od daty dostarczenia sprawozdania. Uczelnia zobowiązana jest do zwrotu całości kwoty dofinansowania w przypadku gdy wizyta zaproszonego gościa nie dojdzie do skutku.
