






        
                Poznań, dnia 15 października 2007 r.
KOMUNIKAT

W związku z Zarządzeniem nr 30/2007 i Zarządzeniem nr 31/2007 Rektora Akademii Ekonomicznej       w Poznaniu z dnia 18 września 2007 oraz komunikatem dotyczącym zawierania umów z działalności naukowo-badawczej, zaszła potrzeba wyjaśnienia kilku kwestii w sprawie wypełniania umów                   i rachunków dotyczących tematów badawczych (badań statutowych, własnych, projektów badawczych oraz projektów UE).
1. Umowa musi być wydrukowana na jednej kartce papieru (jeżeli całość tekstu się nie mieści, należy drukować dwustronnie). Jeżeli umowa byłaby wydrukowana na dwóch kartkach – każdą stronę muszą parafować wszystkie strony umowy.
2. Umowę ze zleceniobiorcą bądź wykonawcą dzieła zawiera Prorektor ds. Nauki i Współpracy               z Zagranicą prof. dr hab. Marian Gorynia, natomiast jako bezpośredni zamawiający podpisuje kierownik tematu (gdy jest to osoba, która nie posiada pieczątki imiennej, podpis musi być czytelny).

3. Jeżeli wykonawcą jest kierownik projektu (projekty badawcze) to umowę z nim zawiera Prorektor      ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą prof. dr hab. Marian Gorynia, natomiast jako bezpośredni zamawiający podpisuje kierownik katedry.

4. Jeżeli wykonawcą jest kierownik projektu (projekty badawcze), który jest jednocześnie kierownikiem katedry to umowę z nim zawiera Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą prof. dr hab. Marian Gorynia, natomiast jako bezpośredni zamawiający podpisuje dziekan.

5. Jeżeli wykonawcą jest kierownik katedry, który jest jednocześnie dziekanem, umowę z nim zawiera Rektor prof. dr hab. Witold Jurek, a Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą prof. dr hab. Marian Gorynia podpisuje się jako bezpośrednio zamawiający.

6. W umowie zleceniu i umowie o dzieło, punkt 2 w § 4 nie dotyczy działalności naukowo-badawczej, dlatego należy go przekreślić.

7. Jeżeli wykonawcą bądź zleceniobiorcą jest pracownik AEP to jego bezpośredni przełożony potwierdza na rachunku, że „prace nie wchodziły w zakres obowiązków służbowych wystawcy rachunku i były wykonane poza obowiązującym go w AEP czasem pracy”. Jeżeli wystawca rachunku nie jest zatrudniony w AEP należy postawić kreskę „ – ”.
8. Rachunek pod względem merytorycznym sprawdza oraz stwierdza podpisem wykonanie i przyjęcie prac wymienionych w rachunku, bezpośredni zamawiający – czyli kierownik tematu (gdy jest to osoba, która nie posiada pieczątki imiennej, podpis musi być czytelny).
9. Jeżeli wystawcą rachunku jest kierownik projektu badawczego, rachunek pod względem merytorycznym sprawdza oraz stwierdza podpisem wykonanie i przyjęcie prac wymienionych           w rachunku kierownik katedry, w której jest realizowany projekt.

10. Jeżeli wystawcą rachunku jest kierownik projektu badawczego, który jest kierownikiem katedry, rachunek pod względem merytorycznym sprawdza oraz stwierdza podpisem wykonanie i przyjęcie prac wymienionych w rachunku dziekan.

11. Jeżeli wystawcą rachunku jest kierownik projektu badawczego, który jest jednocześnie kierownikiem katedry i dziekanem, rachunek pod względem merytorycznym sprawdza oraz stwierdza podpisem wykonanie i przyjęcie prac wymienionych w rachunku Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą prof. dr hab. Marian Gorynia.

12. Wszystkie pola w umowie i rachunku powinny być wypełnione czytelnie, najlepiej komputerowo. Formularze są zamieszczone na stronie http://www.ae.poznan.pl/pages/i/1/3800.php .
13. Nowe formularze obowiązują dla umów zawieranych z datą 15.10.2007. i późniejszych.

Powyższe informacje konsultowano z Audytorem Wewnętrznym AEP Panią mgr Barbarą Szeląg.








Z poważaniem




z-ca Kierownika Działu ds. Badań Naukowych i Współpracy z Zagranicą







    mgr Andrzej Olszewski
