Wykaz  dokumentów

do wniosku o wszczęcie przewodu habilitacyjnego

na Wydziale Gospodarki Międzynarodowej 
Uniwersytetu Ekonomicznego w  Poznaniu
Do wniosku o wszczęcie przewodu habilitacyjnego należy dołączyć dwanaście kompletów dokumentacji zawierającej:

1) rozprawę habilitacyjną  12x  ( 7 + 5 egz. dla Komisji) oraz  6 kompletów recenzji wydawniczych

2) kilka opracowań wykonanych po uzyskaniu stopnia doktora, uznanych przez habilitanta za najważniejsze, w formie publikacji naukowych, dokumentacji lub opisów opracowań technologicznych, konstrukcyjnych bądź wynalazków   12x
3) oryginał lub uwierzytelniony odpis dokumentu stwierdzającego posiadanie stopnia naukowego doktora 12x (1x oryginał lub odpis dyplomu + 11x poświadczony  odpis dyplomu )
4) autoreferat informujący o zainteresowaniach i osiągnięciach w działalności naukowej  12x – data i podpis kandydata

5) wykaz osiągnięć w pracy naukowej ( wzór nr 2/I ) 12x – data i podpis kandydata

6) informację o przebiegu przewodu habilitacyjnego, jeżeli uprzednio kandydat ubiegał się o nadanie  stopnia naukowego doktora habilitowanego 12x  – data i podpis kandydata   

           lub                                                                                         

      oświadczenie  kandydata, że nie ubiegał się wcześniej o nadanie stopnia        naukowego doktora habilitowanego  12x – data i podpis kandydata

7) kwestionariusz osobowy  3x
8) życiorys 3x
9) oświadczenie (12x) współautorów pracy zespołowej wskazujące, co stanowi własny wkład do tej pracy - jeśli rozprawa jest częścią opracowania współautorskiego 

10)  inne informacje 12x ( np. o wykorzystaniu w praktyce prac naukowych  habilitanta )

11)  umowę – zgodnie z treścią Uchwały nr 8 ( 2005/2006 ) Senatu AEP - dotyczącą warunków finansowych przeprowadzanej procedury przewodu habilitacyjnego ( osoby spoza Uczelni ).

Czynności proceduralne
1. Osoba ubiegająca się o nadanie stopnia doktora habilitowanego składa do Dziekana wniosek o wszczęcie przewodu habilitacyjnego wraz z dokumentami wg załącznika ( § 11 i 12  Rozporządzenie Ministra ENiS z dnia 15 stycznia 2004 r. i Rozporządzenie Ministra EiN z dnia 15 grudnia 2005r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczegółowego trybu przeprowadzania czynności w przewodach doktorskim i habilitacyjnym oraz w postępowaniu o nadanie tytułu profesora) +   12 egz. rozprawy habilitacyjnej. Osoba spoza Uczelni musi przedłożyć Dziekanowi również umowę o sfinansowaniu kosztów przewodu habilitacyjnego.
2. Rada Wydziału powołuje spośród członków Rady posiadających tytuł profesora lub stopień doktora habilitowanego Zespół przewodu habilitacyjnego, w tym przewodniczącego (§ 13 Rozporządzenie Ministra ENiS z dnia 15 stycznia 2004r. w sprawie szczegółowego trybu przeprowadzania czynności w przewodach doktorskim i habilitacyjnym oraz w postępowaniu o nadanie tytułu profesora) w celu przygotowania wniosków dotyczących czynności przewodu habilitacyjnego, o których  mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1 – 3 ustawy z dnia 14 marca 2003r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki.
3. Przewodniczący Zespołu przewodu habilitacyjnego przekazuje Dziekanowi protokół w sprawie wszczęcia przewodu habilitacyjnego i  wyznaczenia dwóch recenzentów.

4. Rada Wydziału  podejmuje uchwałę w sprawie wszczęcia przewodu habilitacyjnego (określa dziedzinę i  dyscyplinę naukową) i uchwałę w sprawie wyznaczenia dwóch   recenzentów ( 1 z naszej Uczelni, 1 z innej Uczelni ).

5. Rada Wydziału występuje do Centralnej Komisji o powołanie dwóch recenzentów. 
6.  Centralna Komisja powiadamia Dziekana o powołaniu dwóch recenzentów.

7. Dziekan zleca opracowanie recenzji wszystkim recenzentom powołanym w przewodzie.

8. Dziekan przekazuje recenzje przewodniczącemu Zespołu przewodu habilitacyjnego.

9. Zespół po zapoznaniu się z recenzjami - przekazuje Dziekanowi protokół w sprawie dopuszczenia do kolokwium habilitacyjnego wraz z terminem kolokwium uzgodnionym z  recenzentami i Dziekanem. Dziekan, uprawnionym do głosowania, przesyła rozprawę habilitacyjną, a każdy członek Rady może zapoznać się z recenzjami w dziekanacie.

10. Rada Wydziału, po przedstawieniu protokołu przez Przewodniczącego Zespołu, ze szczególnym uwzględnieniem opinii recenzentów, podejmuje uchwałę w sprawie dopuszczenia  do kolokwium habilitacyjnego i zatwierdza przyjęty termin kolokwium, lub o zamknięciu przewodu habilitacyjnego bez przeprowadzania kolokwium.

11. Dziekan zawiadamia członków Rady Wydziału i recenzentów o podjętej uchwale o dopuszczeniu do kolokwium habilitacyjnego i o terminie kolokwium.

12.  Kolokwium habilitacyjne - Rada Wydziału podejmuje uchwały w przedmiocie:  

· przyjęcia kolokwium habilitacyjnego

· nadania stopnia doktora habilitowanego.

Po części kolokwium, w której zadaje się pytania, Dziekan ogłasza 10-minutową przerwę.

Rada Wydziału po decyzji o przyjęciu kolokwium, podejmuje uchwałę o wygłoszeniu wykładu, wybierając jeden spośród trzech zaproponowanych przez habilitanta (głosowanie jawne – głosują wszyscy członkowie Rady). 

Kolokwium habilitacyjne i wykład habilitacyjny są protokołowane. W kolokwium musi uczestniczyć przynajmniej 3 spośród recenzentów powołanych w tym przewodzie.

