Studenci 2. roku Wydziału Zarządzania
Po drugim roku studiów Studenci muszą odbyć praktykę obowiązkową przewidzianą standardami kształcenia, określonymi przez Ministra NiSW oraz programem studiów, a odbycie jej stanowi konieczny warunek zaliczenia studiów. Termin realizacji praktyki określa HARMONOGRAM ROKU AKADEMICKIEGO. Wymiar praktyki dla kier. ZARZĄDZANIE i GOSPODARKA PRZESTRZENNA: 3 tyg.; kier. FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ: 4 tyg.
Standardowe postępowanie przygotowawcze Studenta do rozpoczęcia praktyki
obejmuje następujące kroki:

1) Zapoznanie się z REGULAMINEM PRAKTYK (tekst znajduje się na www.ae.poznan.pl zakładka Studenci/praktyki obowiązkowe).
2) Nawiązanie kontaktu z zakładem pracy i określenie terminu oraz szczegółowego zakresu czynności i obowiązków na praktyce. Oferty praktyk posiada Biuro Karier, patrz też serwis internetowy UEP (strona główna).
3) Należy pobrać i wydrukować ze strony www.ae.poznan.pl (UWAGA dalej: podstrona Wydz. Zarządzania/informacje dla studentów) 5 druków dokumentów:

1.  UMOWA o organizację obowiązkowej praktyki studentów szkół wyższych (2 egz.);
2.  Formularz deklaracji miejsca odbywania obowiązkowej praktyki studenckiej(podpisuje go kierownik seminarium licencjackiego);
3.  Ramowy program praktyki; 
4.  Szczegółowy program praktyki (podpisuje go kierownik seminarium licencjackiego);
5.  Dziennik praktyki studenckiej (ss. 32; wydruk obustronny zszyty w książeczkę!) 
4) W/w dokumenty należy starannie wypełnić i przedstawić ich komplet (5 druków, w tym Dziennik praktyki) do zatwierdzenia Pełnomocnikowi Dziekana ds. praktyk.
5) Zatwierdzoną dokumentację przekazać do Dziekanatu, a UMOWĘ przedłożyć do podpisu właściwemu Prodziekanowi. Student zostawia dla siebie Dziennik praktyki studenckiej; Ramowy program praktyki stanowi załącznik do UMOWY
Na czas odbywania praktyki Student musi posiadać ubezpieczenie NNW! W przypadku jego braku Studentowi przysługuje takie świadczenie ze strony Uczelni (Dział Marketingu pok.212 Bud. Główny).

Warunki zaliczenia praktyki obowiązkowej:

a) odbycie praktyki w wyznaczonym terminie;

b) prawidłowe prowadzenie dziennika praktyk;

c) pozytywna opinia i ocena praktyki przez zakład pracy.
Po spełnieniu w/w warunków i przedłożeniu dziennika praktyk student otrzymuje zaliczenie praktyki od Pełnomocnika Dziekana ds. praktyk (wpis w indeksie na s. 82). Dokumentacja dotycząca obowiązkowej praktyki studenckiej jest archiwizowana w teczce studenta w Dziekanacie oraz odnotowywana w Systemie Obsługi Dziekanatu.
Zaliczenie pracy zawodowej, stażu, innej praktyki:
UWAGA! Możliwe jest również zaliczenie pracy zawodowej, stażu indywidualnego lub praktyki zagranicznej na poczet praktyki studenckiej o ile jej charakter jest zgodny z kierunkiem studiów, a okres zatrudnienia jest nie krótszy od wymaganego czasu praktyki.

W tym celu należy:

1. Złożyć na ręce Pełnomocnika Dziekana ds. praktyk WNIOSEK o zaliczenie praktyki;
2. Wypełnić formularz zaliczenia praktyki na podstawie pracy (działalności) zawodowej studenta (wzory druków dostępne na www.ae.poznan.pl dalej: podstrona Wydz. Zarządzania/informacje dla studentów);

3. Dołączyć dokument(-y) potwierdzający zatrudnienie, określający charakter (czynności) pracy, opinię nt. pracownika, ważniejsze osiągnięcia zawodowe (np. zrealizowane projekty, wyróżnienia itp.).

Pełnomocnik Dziekana ds. praktyk 
