Wymagania DWT dotyczące studentów 

wyjeżdżających w ramach programu Erasmus.

przed wyjazdem

1. Student zakwalifikowany na program Erasmus zobowiązany jest zaliczyć sesję i złożyć w Dziekanacie indeks do zaliczenia oraz, przynajmniej na dwa tygodnie przed wyjazdem, następujące dokumenty:

· Podanie do Prodziekana o wyrażanie zgody na wyjazd.

· Wypełnione porozumienie o programie zajęć - Learning Agreement www.ue.poznan.pl/att/ZAGRANICA/Learning_agreement.doc   zatwierdzone przez promotora/ koordynatora specjalności i Wydziałowego Koordynatora ECTS oraz koordynatora uczelni zagranicznej.
Przed rozpoczęciem semestru w uczelni zagranicznej program zajęć powinien być uzgodniony między studentem, promotorem, Wydziałowym Koordynatorem ECTS uczelni wysyłającej i przedstawicielem uczelni przyjmującej studenta.

· Opracowaną Porównawczą Ścieżkę Studiów - uzgodnioną i podpisaną przez promotora lub koordynatora specjalności zatwierdzoną przez promotora lub w przypadku braku promotora- koordynatora specjalności i Wydziałowego Koordynatora ECTS.
W miarę możliwości student powinien wybierać z oferty zagranicznych uczelni te przedmioty, które mogą być traktowane jako ekwiwalentne do obowiązujących w ramach standardów ministerialnych oraz obowiązującego programu studiów.

W przypadku braku wskazania w porównawczej ścieżce studiów przedmiotów obowiązkowych lub ekwiwalentnych wynikających ze standardów MEN, student ma możliwość zaliczenia przedmiotów obowiązkowych w trakcie kolejnych semestrów studiów w UEP po powrocie z uczelni zagranicznej. 

· Student jest zobowiązany złożyć w dziekanacie deklarację zaliczenia przedmiotów obowiązkowych z podpisem promotora/koordynatora specjalności, w celu zatwierdzenia przez prodziekana.

· W wyjątkowych przypadkach student może zwrócić się z podaniem do prodziekana o wyrażenie zgody na wyjazd do uczelni zagranicznej bez ustalonego programu studiów (podając przyczynę). Program ten powinien zostać przesłany/przekazany do akceptacji promotora/koordynatora specjalności, a następnie koordynatora ECTS nie później niż miesiąc po rozpoczęciu semestru w uczelni zagranicznej.

· Spis przedmiotów obowiązkowych koniecznych do zaliczenia semestru znaleźć można w katalogu studiów dla odpowiedniego typu i trybu studiów, zamieszczone na stronie internetowej www.ue.poznan.pl/pag/i/2700.php
· Student powinien zaliczyć na wyjeździe przedmioty o wartości 30 punktów ECTS w semestrze, 20 punktów ECTS w trymestrze lub 60 punktów ECTS  w przypadku wyjazdu rocznego.

· W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek studenta przebywającego w uczelni zagranicznej przez cały rok, prodziekan może zaliczyć semestr studentowi bez warunku uzyskania 30 punktów ECTS, przy założeniu, że brakujące punkty zostaną uzupełnione w drugim semestrze.

· W trakcie wyjazdu student nie jest zobowiązany do zaliczania seminarium dyplomowego. Zachęca się jednak studenta do współpracy z Promotorem. 

· Zgłosić w Dziekanacie zapotrzebowanie na Transcript of Records (dwa egzemplarze). Jeden egzemplarz zostaje przez studenta wysłany do uczelni partnerskiej, drugi pozostaje w dziekanacie.

· Potwierdzenie dopełnienia wszystkich zobowiązań wobec dziekanatu (druk do pobrania w Dziale ds. Badań Naukowych i Współpracy z Zagranicą).

2.
Zmiany przedmiotów, wraz z uzasadnieniem, mogą nastąpić w ciągu miesiąca od rozpoczęcia zajęć za granicą.


Do tego celu służy druga strona druku Learning Agreement („changes”). 


Formularze należy wypełniać zaznaczając przedmiot wycofany i dodany. 


Wymienione dokumenty ze zgodą uczelni zagranicznej oraz wnioskiem uzasadniającym zmiany należy przesłać do akceptacji promotora/koordynatora specjalności, a następnie musi zostać przekazany do rozpatrzenia przez koordynatora ECTS.


Istnieje, możliwość wyznaczenia osoby upoważnionej do załatwienia wszystkich spraw w imieniu osoby wyjeżdżającej na studia zagraniczne i przekazanie pisemnego upoważnienia wraz ze zgodą tej osoby do dziekanatu.

po powrocie

1. Po zakończeniu studiów uczelnia zagraniczna przesyła wyniki do Dziekanatu. Koordynator Wydziałowy ECTS jest odpowiedzialny za przeliczanie ocen.

2. Student zobowiązany jest do złożenia podania z prośbą o zaliczenie semestru/semestrów oraz porównawczej ścieżki studiów do akceptacji Prodziekanowi.

3. Student po zakończeniu każdego semestru studiów za granicą przedstawia wykaz przedmiotów zrealizowanych z wymiarem godzin, oceną i punktami ECTS (Transcript of Records  – oryginał) oraz podpisany przez koordynatora uczelni zagranicznej, Learning Agreement.

4. W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentów przez uczelnię zagraniczną, student powinien złożyć podanie do Prodziekana o przedłużenie sesji (zwłaszcza jeżeli średnia ocen będzie uprawniała do uzyskania stypendium naukowego). 

5. Po uzyskaniu obowiązujących zaliczeń, student składa wniosek  o przyznanie stypendium.

6. W przypadku niezaliczenia jakiegokolwiek przedmiotu wpisanego do LA lub niezgodności LA z Transcript of Records student zobowiązany jest zaliczyć wyznaczony przez Koordynatora ECTS przedmiot w Uniwersytecie Ekonomicznym.
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